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TERVEZES LEPESROL LEPESRE: RENDEZZE AT
RAKTARAT AZ 5S MODELL SEGITSEGEVEL

A raktarakban szamtalan tevékenyséqg folyik. A munkavallalok
keményen dolgoznak azért, hogy a vevik szamara mindent
idoben elokészitsenek. Kereskedoként szamos olyan teenddje

van, amelyet rdvid idon beliil teljesitenie kell. Ezért fontos, hogy

ne vesztegessen idot az egyes elemek keresgélésével.

A vevdkiszolgalas javitasanak az egyik legjobb mddja, ha hatékony, atlathato
és rendezett raktarat iizemeltet. A rendszerezettség és rendezettség javitasaval
fektetheti le a jobb mindség, biztonsag és termelékenység alapjait.

A rendezett raktarhoz vezet6 5 lépés

Az 5S mddszert vildgszerte széles korben hasznaljak arra, hogy
a raktarakhoz hasonlé munkahelyeken hatékony tevékenységet
alakitsanak ki és tartsanak fent. Az 55 egy olyan mddszer, amely
a munkahelyet tekinti kiindulépontnak a szervezeti fejlesztés
megvaldsitasdhoz. A munkahely optimalizalédsa révén ugyanis
csokkentheti a pazarlast és lefektetheti a magasabb mindség
alapjait. Az aldbbiakban 5 lépésben bemutatjuk Onnek, hogy
miként valésithatja meg az 5S modszert.

Mitol lesz rendezett
egy raktar?

®m Nincsenek felesleges
anyagok

B Atlathato és rendezett

B A készleteket gyorsan
és egyszerlen meg
lehet talalni

B Vilagos és
szabvanyositott
hozzaallds a munkahoz

B Araktarvilagosan
attekinthetd, az
esetleges problémak
tehat azonnal lathatdak




VALOGATAS

A valogatas azt jelenti, hogy kiilonbseéget tesziink a sziikséges és felesleges dolgok
kozott. A raktarbol minden felesleges anyagot maradéktalanul el kell tavolitani.

Fontos, hogy leltarat készitsiink a termékek forgalmarol. Vannak olyan termékek a raktarban,
amelyek mar ot éve nem lettek értékesitve, de mégis a legjobb helyet foglaljak el a raktarban?

Ha igen, akkor éppen ideje, hogy megszabaduljon a felesleges készlettél. Vizsgalja meg alaposan
ezeket a termékeket, mert veszélyes lehet csak azért megtartani 6ket, hogy egyszer hatha még jol
jonnek. Roviden: tartson kevesebb termékbdl készletet a raktarban, és gyakrabban valogassa ki
azokat.

RENDEZES

Miutan megszabadult a felesleges keészlettol, ideje rendet tenni. A termekek elrendezésekor
fontos a rendszerezett tarolas. Ennek segitségével egy olyan rendezett raktarat tud
kialakitani, amelyben a termékeket gyorsan és egyszeriien meg lehet talalni.

Ahhoz, hogy a rendezés sikeres legyen, minden munkavallalé tdmogatésara sziikség van. Ebben a
szakaszban az irdnyelv az, hogy a gyakran sziikséges készletek konnyen elérhet6 helyre kertljenek.
A ritkdbban hasznalt készleteket pedig a raktar tavolabbi, beljebb esé részén kell elhelyezni.
Gondolja &t alaposan, hogy mi a legjobb raktarelrendezés az On szamara. Kategéridk szerint
tarolja a termékeket, igy gyorsan meg fogja taldlja meg a megfeleld termékeket. Egy j6l szervezett
munkahellyel elkertlhetd a keresgélés és az elpazarolt id6. A napi szinten keresgéléssel toltott

percek gyorsan 0sszeadddnak és akar tobb orat is kitehetnek, amelyet mas tevékenységgel

is el lehetne tolteni. Nem beszélve arrél, hogy milyen bosszanté lehet a sok
keresgeélés a kollégak szamara.



TISZTASAG

Most, hogy minden a helyére keriilt, ideje nagytakaritast végezni. Végezzen alapos
takaritast a padlon, a gépeken és a polcokon, hogy tiszta lappal indulhasson.

Minden a helyén van, rendezett és csillog? Akkor lefektette a jovo felé vezetd Ut alapkoveit.
Ebben a lépésben fontos attekinteni, hogy mi az, ami rendetlenséget okoz, igy elkerilheto,
hogy ez a jovoben is folytatodjon.
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Elvégre is az a cél, hogy az el6zo harom lépésben kialakitott allapot valjon a normava,
ugye? Alakitson ki tehat megszokast az 1-3. lépéseket azzal, hogy leirja 6ket egy lapra.

Helyezzen el cimkéket, amelyen szerepel, hogy az adott dobozok vagy tarolok mit tartalmaznak. A
cimkék alapjan tudni fogja hogy mi van, vagy minek kéne lennie egy adott helyen. Ez megkdnnyiti
tovabba a termékek Ujrarendelését is.

Ehhez a [épéshez elengedhetetlen, hogy a munkavallaldk alkalmazkodjanak az Uj helyzethez

és ragaszkodjanak az Uj munkamodszerekhez. Ennek eléréséhez fegyelmezett magatartas,
megfeleld vezetés és vildgos utasitasok kellenek. Erdemes az..Uj munkamddszert” alkalmazasat
megkonnyiteni, hogy a munkavallalok ne érezzenek kisértést arra, hogy visszatérjenek

a korabbi megszokasokhoz.
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FENNTARTAS

Egyiittmiikodés. Az 5S csak akkor miikddik, ha az egesz csapat részt vesz benne.
Mielott belevag, fontos, hogy elmagyarazza a munkavallalok szamra, hogy miért van
sziikség fejlesztésre a raktarban.

Nem mindenki fog ugyanakkora lelkesedést mutatni, ha azonban vildgosan elmagyarazza, hogy
milyen elényokkel jar mindez a vallalat szdmara, a raktarfejlesztés sokkal nagyobb eséllyel fog

sikerrel jarni. Ez egy olyan dolog, amelyért mindenki nap mint nap tehet.
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